
Små manualer 

manualer@rosendalen.dk 

Sådan opretter du en mappe enten i en anden mappe 

eller på dit skrivebord. 

I en anden mappe. 

1. Stå i den mappe, hvor du ønsker at oprette en ny mappe i. 

2. Højre klik med din mus, et sted på siden. 

3.  

 

4. vælg punktet Ny og derefter punktet  
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5. Dette kommer frem 

 

6. Ret i feltet  med det navn du vil give den nye mappe. 

7. her er den blevet rettet til 

 
8. Tast på Enter Tasten på dit keyboard. 

 
9. Dobbelt klik på Manualer og du er nu i den nye mappe 

 

Hvis du vil oprette en mappe på dit skrivebord gør du det på præcis samme måde. 

 

HUSK prøv det nogle gange. 
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Hvis du ønsker at slette en mappe, gøres det igen ved højre klikke på musen. 

 
 

Tryk på Slet  

 

 
 

Her kan enten trykke på Ja eller Nej 

  


